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UN LOGICIEL D'AVANCE

Sage 100 Gestion Commerciale

Formation destinée aux

Personnes susceptibles de paramétrer et d’utiliser la
solution Sage 100 Gestion Commerciale : service
administratif

Objectif(s)

Contenu de la formation

Maitriser l'utilisation du logiciel Sagel00 Gestion
Commerciale

Durée

2 jours soit une durée de 14 heures

Pré requis

Avoir de bonnes connaissances de Windows et du pack
office

Tarif

Nous contacter

Comment se déroule la formation

La formation se déroule en alternance sur les principes et
méthodes comptables, et leur application sur le logiciel
Sage 100 Gestion Commerciale.

Avec des exercices pratiques les stagiaires réaliseront sur
ce logiciel toutes les opérations nécessaires a la mise en
application de leurs acquis théoriques personnels.

Une validation des acquis personnels sera réalisée a
travers un questionnement oral, des exercices pratiques
et des exercices de mise en situation des stagiaires en
situation réelle

Il sera remis a la fin du stage une attestation de formation
au(x) stagiaire(s) ainsi qu’un questionnaire de
satisfaction.

1. Création du fichier commercial

e  Ouverture ou création d’un Fichier comptable
e  Saisie des coordonnées de

e  Les Familles d’articles

e  Les dépdts de stockage

e Lapasserelle comptable

e Lesacces utilisateurs

e Lefichier articles

e  Les catégories tarifaires

e Lesdifférents suivis de stock

e Lesfiches Tiers

e  Lecircuit des documents de ventes
° La transformation des documents

° Les interrogations de stock

° Les interrogations de tiers

° Les interrogations commerciales

e Lesinterrogations comptables

e larecherche de documents

e  L’historique et la tragabilité des document
e Les documents de stock

e Llasaisie de I'inventaire

° Les documents des achats

e Le calcul des besoins d’achat

e Lamise en forme et glossaires

° La mise en page

° Les impressions, envoi par mail

e  L’analytique a I'affaire

e L’analytique a l'article

e Les états de la gestion commerciale
e  Lesjournaux comptables

e Lamise ajour comptable

Modalités et délai d’acces

Notre service planning prendra contact avec vous pour
fixer la date de formation dans un délai de 5 jours ouvrés
a réception de votre commande.

Accessibilité pour les personnes en situation d’handicap
(contact référent Mercuria dédié : adm@mercuria.fr)
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