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Migration ELO Administrateur

Formation destinée aux

Personnes en charge de I'administration du produit et
des processus liés a la GED ELO

Objectif(s)

- Mesurer les impacts des techniques
utilisateurs sur I'apprentissage

- Maitriser les fonctionnalités d’administration
de I'outil

- Gérer les processus automatiques et manuels

- Maitriser les impacts de I'administration des
groupes, utilisateurs et droits associés

Durée

1 a 2 Journées soit une durée comprise entre de 7h et 14
heures

Pré requis

Avoir participé aux phases d’analyse ou en avoir une
bonne connaissance

Connaitre suffisamment |'organisation de I'entreprise en
matiére des traitement des factures fournisseurs

Tarif

Nous contacter

Comment se déroule la formation

La formation se déroule en alternance sur les principes et
méthodes comptables, et leur application sur le logiciel
ELO

Avec des exercices pratiques les stagiaires réaliseront sur
ce logiciel toutes les opérations nécessaires a la mise en
application de leurs acquis théoriques personnels.

Il sera remis a la fin du stage une attestation de formation
au(x) stagiaire(s) ainsi qu’un questionnaire de satisfaction

Contenu de la formation

v'  Le volet opérateur est directement axé sur
I"application spécifique :

- Gestion des méthodes d’apprentissage du
produit

- Traitement des cas d’anomalies courantes

- Techniques et organisations paralleles
nécessaires aux bonnes pratiques

Itinéraire complet conduisant a la mise en
place des droits et a I'autonomie pour les
évolutions futures

v" Fonctionnalités

- Création des utilisateurs, groupes et droits

- Supervision des processus

- Interrogations avancées

- Exploitation des données d’indexation par le
masque d’indexation (tragabilité)

- Gestion du référentiel spécifique (circuits de
décision, autres tables spécifiques)

- Administration des fonctionnalités autorisées
en fonction des profils utilisateurs

Modalités et délai d’acces

Notre service planning prendra contact avec vous pour
fixer la date de formation dans un délai de 5 jours ouvrés
a réception de votre commande.

Accessibilité pour les personnes en situation d’handicap
(contact référent Mercuria dédié : adm@mercuria.fr)

Paris : 01 41 20 90 90 - Rouen : 02 35 60 89 88
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